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zdnia ..., WKESWIO 2016 roku

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U. z 2015 r.
poz. 355 z pozn. zm.") postanawia sig, co nastepuje:

ROZDZIAL 1
Przepisy ogolne

§1

1. Ustala si¢ Regulamin Komisariatu Policji w Stawiszynie z siedzibg w Stawiszynie przy
ulicy Zamkowej 5, zwanego dalej ,,Komisariatem”.

2. Regulamin okresla struktur¢ organizacyjng Komisariatu, zakres dziatania komorek
organizacyjnych Komisariatu, tryb kierowania oraz zasady wspodidziatania komorek
organizacyjnych. ‘

3. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi podstawg do opracowania szczegétowych
zakresOw dzialania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych Komisariatu.

Komisariat jest jednostké organizacyjng Policji, stanowigcg aparat pomocniczy Komendanta
Komisariatu Policji w Stq‘wiszynie, zwanego dalej ,,Komendantem”.
“:
. §3
1. Zakres dziatania Komisariatu okreslaja przepisy w sprawie szczegOlowych zasad
organizacji i zakresu dziatania komend, komisariatow i innych jednostek organizacyjnych
Policji.
2. Szczegbétowy sposob realizacji obowigzkéw i uprawnien przetozonych oraz podwiadnych
okreslajg odrgbne przepisy Komendanta Gtéwnego Policji w sprawie funkcjonowania
organizacji hierarchicznej w Policji.

: Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 529, 1045, 1066, 1217,

1268, 1890, 2023 i 2281 oraz z 2016 . poz. 147.
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§4

Komendant podlega Komendantowi Miejskiemu Policji w Kaliszu.

Bezposredni nadzér nad realizacja zadan w Komisariacie sprawuje Zastepca Komendanta
Miejskiego Policji w Kaliszu.

§5

. Podstawowy rozklad czasu stuzby i pracy w Komisariacie w dniach od poniedziatku do

pigtku rozpoczyna sie o godzinie 7°° i konczy o godzinie 15%.

Przepis ust. 1 nie dotyczy stuzby lub pracy wykonywanej w systemie zmianowym.
Policjanci 1 pracownicy Komisariatu sg obowiazani potwierdzi¢ obecnos¢ w shuzbie lub
pracy wlasnorgcznym podpisem, skladanym bezposrednio przed jej podjeciem
w przeznaczonych do tego celu ewidencjach czasu stuzby i pracy.

Przerwanie stuzby lub pracy oraz przedluzenie czasu shuzby lub pracy wymaga zgody
bezposredniego przelozonego 1 potwierdzenia w przeznaczonych do tego celu
ewidencjach.

Komendant prowadzi ewidencje przypadkow przedluzenia czasu sluzby lub pracy
policjantéw i pracownikéw Komisariatu. Ewidencj¢ t¢ udostgpnia si¢ policjantowi lub
pracownikowi Komisariatu na jego zadanie.

§6

Komendant przyjmuje interesantow w sprawach wnioskow w kazdy poniedziatek

w godzinach od 15*° do 1

7%, a w pozostate dni w godzinach urzedowania.

§7

W przypadku prowadzenia dziatan i operacji policyjnych wykraczajacych poza terytorialny
zasigg dzialania Komendanta, dzialaniami policyjnymi na tym obszarze kieruje Zastgpca
Komendanta Miejskiego Policji w Kaliszu lub wyznaczony przez niego policjant.
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ROZDZIAL 2

X
- Struktura organizacyjna Komisariatu

»_ §8

Kierownictwo Komisariatu stanowi Komendant Komisariatu Policji w Stawiszynie.
Komisariat obejmuje zasi¢giem dzialania nastepujace gminy:

1) Gming i Miasto Stawiszyn;

2} Gming Blizanow;

3} Gmin¢ Mycielin;

4} Gmine Zelazkow.

W skfad Komisariatu wchodzg nastgpujace komorki organizacyjne bezposrednio podlegte
Komendantowi:



1) Zespot Kryminalny;
2) Zespot Patrolowo-Interwencyjny;
3) Zespot Dzielnicowych;
4) Zespot Prewencji w Mycielinie;
5) Zesp6t Prewencji w Zelazkowie;
5) Posterunek Policji w Blizanowie;
6) Zespdt Administracyjno-Gospodarczy.
4. Schemat organizacyjny Komisariatu stanowi zafacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

ROZDZIAL 3

Organizacja kierowania w Komisariacie

§9
1. Komisariatem kieruje Komendant przy pomocy bezposrednio podleglych policjantow
i pracownikow wyznaczonych do koordynowania realizacji zadan komorek
organizacyjnych Komisariatu.
2. Komendant moze upowazni¢ podlegtych policjantow i pracownikéw do podejmowania
w jego imieniu decyzji lub wykonywania czynnosci w okreslonych sprawach.

§10
1. Komendanta podczas jego nieobecnosci zastepuje Kierownik Posterunku Policji
w Blizanowie.
2. Zakres zastepstwa, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wykonywanie wszystkich zadan
Komendanta, chyba ze Komendant postanowi inacze;j.
3. Kierownika Posterunku Policji w Blizanowie zastepuje podczas jego nieobecnosci inny
wyznaczony przez Komendanta policjant.
4. Zakres zastgpstwa, o ktorym mowa w ust. 3, obejmuje wykonywanie wszystkich zadan
Kierownika Posterunku Policji w Blizanowie, chyba ze Komendant postanowi inaczej.
| i §11
Komendant sprawujeinacizér nad realizacja zadan komoérek organizacyjnych wymienionych
w § 6 ust. 2. ;-
: ' i
: §12
1. Koméﬁdant: 3
1) reprezentuje Komisariat wobec organéw administracji publicznej i innych instytucji
oraz organizacji spotecznych i obywateli;
2) planuje, organizuje i koordynuje wykonywanie zadan przez wszystkie komorki
organizacyjne Komisariatu;
=) wykonuje okreslone w odrgbnych przepisach uprawnienia i obowigzki przetozonych
w stosunku do podlegtych policjantéw i pracownikow;
4) okresla zadania Kierownika Posterunku Policji w Blizanowie oraz podleglych



5)

6)
7)
8)

9

policjantéw 1 pracownikow, sporzadzajac karty opisu stanowiska pracy oraz zakresy
obowiazkéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

moze zleci¢ podlegtym policjantom wykonywanie innych zadan, niz wynikajg z kart
opisu stanowiska pracy, mieszczacych si¢ w zakresie zadan realizowanych przez dang
komorke, z uwzglednieniem przepiséw ustawy o Policji i odrebnych przepisdéw prawa
pracy;

wspélpracuje z podmiotami pozapolicyjnymi w zakresie ochrony bezpieczenstwa
1 porzadku publicznego na podlegtym terenie;

wykonuje okreslone w odrgbnych przepisach uprawnienia i obowiazki przetozonego
w stosunku do podleglych policjantéw i pracownikéw;

kontroluje obieg i przechowywanie dokumentéw niejawnych oraz przestrzeganie
przepisow o ochronie informacji niejawnych; ,
nadzoruje przestrzeganie regulaminu, przepiséw resortowych, zasad bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz przepisow ochrony przeciwpozarowej przez podlegltych
policjantéw i pracownikow.

2. Komendant realizuje inne zlecone zadania przez Komendanta Miejskiego Policji w Kaliszu
1 jego zastepcow. '

§13

Karty opisu stanowiska pracy i zakresy czynnosci, o ktorych mowa w § 10 pkt 2, sporzadza
si¢ w trybie i na zasadach okre$lonych w przepisach w sprawie szczegélowych zasad
organizacji i zakresu dziatania komend, komisariatéw i innych jednostek organizacyjnych

Policji

§ 14

W przypadku zmiany zadaf, o ktérych mowa w § 15 — 21, Komendant obowigzany jest
niezwlocznie zaktualizowa¢ karty opisu stanowiska pracy i zakresy czynnosci, o ktérych
mowa w § 10 pkt 2.

ROZDZIAL 4

Zadari;ia komorek organizacyjnych Komisariatu
d

§15

I. Do zakresu zadaf Zespdtu Kryminalnego nalezy w szczegdlnosci:
1) rozpoznawanie, zapobieganie i zwalczanie przestgpczosci kryminalnej, a takze

wykrywanie i $ciganie sprawcow tych przestgpstw;

2) wsp_c’)‘ipraca z osobami nie bgdacymi policjantami, ktore udzielaja pomocy Policji

w zakresie pracy operacyjnej;

3) inicjowanie i prowadzenie dziatan w zakresie poszukiwan i identyfikacji oséb;
4) prowadzenie dochodzen oraz sledztw i dochodzen powierzonych w czesci lub

5)

w calosci przez prokurature;

wspotdziatanie z Komenda Miejska Policji w Kaliszu, prokuratorami, sadami i innymi
organami ochrony prawnej w zakresie realizacji czynnosci dochodzeniowo —
Sledczych;



6) dokonywanie rejestracji kryminalnej oraz statystycznej przestgpstw i przestgpcow;

7) daktyloskopowanie i fotografowanie sprawcow przestgpstw;

8) wykonywanie czynnosci procesowych i operacyjnych na miejscach zdarzen.

Zespot Kryminalny wspoétpracuje z komorkami organizacyjnymi Komendy Miejskiej
Policji w Kaliszu wlasciwymi w sprawach dochodzeniowo-s§ledczych i kryminalnych.

§ 16

Do zakresu zadan Zespotu Patrolowo-Interwencyjnego nalezy w szczeg6lnosci:

1) zapobieganie wszelkim zachowaniom mogacym stanowi¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa osob i mienia lub naruszajacym porzadek publiczny;

2) zapobieganie popetnianiu przestepstw i wykroczen w miejscach publicznych;

3) prowadzenie niezb¢dnych dziatan profilaktycznych;

4) nawigzywanie i utrzymywanie wigzi ze spolecznoscia lokaing w celu tworzenia
atmosfery poczucia bezpieczefistwa i wspdétodpowiedzialnosci za zapobieganie
zagrozeniom, o ktorych mowa w pkt 11 2;

5) w razie zaistnienia przestepstwa lub wykroczenia, niezwloczne podejmowanie dziataf

" zmierzajacych do ujecia sprawcy.

Zespot Patrolowo-Interwencyjny wspétpracuje z komorkami organizacyjnymi Komendy

Miejskiej Policji w Kaliszu wlasciwymi w sprawach prewencji i ruchu drogowego.

§17

Do zakresu zadan Zespotu Dzielnicowych nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie rozpoznania przydzielonych dzielnicowym rejonéw stuzbowych pod
‘wzgledem osobowym, terenowym, zjawisk i1 zdarzen majacych wptyw na stan
porzadku i bezpieczenstwa publicznego;

2) realizowanie zadan z zakresu profilaktyki spotecznej;

3) realizowanie zadan z zakresu $cigania sprawcow przestgpstw i wykroczen;

4) kontrolowanie przestrzegania prawa powszechnie obowigzujacego oraz przepisow
prawa miejscowego.

Zespot Dzielnicowych wspOlpracuje z komorkami organizacyjnymi Komendy Miejskiej

Policji w Kaliszu wia”;éciwymi w sprawach prewencji.

i

i §18

Do zakresu zadan _Zeépo%u Prewencji w Mycielinie nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenié ‘rozpoznania przydzielonych dzielnicowym rejonéw stuzbowych na
ternie gminy Mycielin pod wzgledem osobowym, terenowym, zjawisk i zdarzefi
majgcych wplyw na stan porzadku i bezpieczenstwa publicznego;

2) realizowanie zadan z zakresu profilaktyki spoleczne;j;

3) realizowanie zadan z zakresu $cigania sprawcow przestepstw i wykroczen;

4) kontrolowanie przestrzegania prawa powszechnie obowiazujacego oraz przepiséw
prawa miejscowego;

5) zapobieganie wszelkim - zachowaniom mogacym stanowi¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa 0s6b i mienia lub naruszajacym porzadek publicznym;



6) zapobieganie popelnianiu przestepstw i wykroczen w miejscach publicznych;

7) prowadzenie niezbednych dziatan profilaktycznych;

8) nawigzywanie i utrzymywanie wi¢zi ze spolecznoscia lokalna w celu tworzenia
atmosfery poczucia bezpieczenstwa i wspotodpowiedzialnosci za zapobieganie
zagrozeniom, o ktorych mowa w pkt 11 2;

9) w razie zaistnienia przestepstwa lub wykroczenia, niezwloczne podejmowanie dziatan
zmierzajacych do ujecia sprawcy.

Zespot Prewencji w Mycielinie wspotpracuje z komérkami organizacyjnymi Komendy

Miejskiej Policji w Kaliszu whasciwymi w sprawach prewencji i ruchu drogowego.

§19

Do zakresu zadan Zespotu Prewencji w Zelazkowie nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rozpoznania przydzielonych dzielnicowym rejonéw stuzbowych na
ternie gminy Zelazkéw pod wzgledem osobowym, terenowym, zjawisk i zdarzen
majgcych wplyw na stan porzadku i bezpieczenstwa publicznego;

2) realizowanie zadan z zakresu profilaktyki spoteczne;j;

3) realizowanie zadan z zakresu $cigania sprawcow przestepstw i wykroczen;

4) kontrolowanie przestrzegania prawa powszechnie obowigzujacego oraz przepisow
prawa miejscowego;

5) zapobieganie wszelkim zachowaniom mogacym stanowié zagrozenie dla
bezpieczenistwa os6b i mienia lub naruszajacym porzadek publicznym;

6) zapobieganie popetnianiu przestgpstw i wykroczen w miejscach publicznych;

7) prowadzenie niezbednych dzialan profilaktycznych;

8) nawigzywanie i utrzymywanie wiezi ze spolecznoscia lokalna w celu tworzenia
atmosfery poczucia bezpieczenstwa i wspotodpowiedzialnosci za zapobieganie
zagrozeniom, o ktérych mowa w pkt 11 2;

9) W razie zaistnienia przestgpstwa lub wykroczenia, niezwloczne podejmowanie dziatan
zmierzajacych do ujecia sprawcy.

Zespot Prewencji w Zelazkowie wspétpracuje z komérkami organizacyjnymi Komendy

Miejskiej Policji w Kaliszu wlasciwymi w sprawach prewencji i ruchu drogowego.

| J‘ §20

Do zakresu zadan Postérunku Policji w Blizanowie nalezy w szczegolnoscei:

1) zapewnienie m‘iesz.';l‘(ar'lcom gminy Blizanéw mozliwosci sygnalizowania lub
zglaszania. Policji o zdarzeniach i sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu ludzi
i mienia, a takze bezpieczenstwu i porzadkowi publicznemu;

2) stworzenie Wér_unkc’)w umozliwiajacych szybsza reakcje Policji na sygnatly
i zgloszenia, o ktérych mowa w pkt 1 ;

3) realizacja podstawowych zadan Policji w zakresie' wlasciwym stuzbie kryminalnej
i prewencyjnej;

4) wspoidziatanie z samorzadem terytorialnym oraz innymi podmiotami dziatajacymi na
rzecz bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

3) szczegbtowy zakres zadan posterunku Policji okreslaja odrebne przepisy Komendanta
Giéwnego Policji.



2. Posterunek Policji w Blizanowie wspotpracuje z komérkami organizacyjnymi Komendy
Miejskiej Policji w Kaliszu wiasciwymi w sprawach prewencji, kryminalnych,
dochodzeniowo-sledczych i ruchu drogowego.

§21
1. Do zakresu zadan Zespotu Administracyjno - Gospodarczego nalezy w szczegdlnosci:

1) obstuga kancelaryjno — biurowa Komendanta;

2) ewidencjonowanie, gromadzenie i rozpowszechnianie aktéw prawnych wptywajacych
do Komendanta;

3) opracowywanie i przekazywanie materialow archiwalnych do skladnicy akt Komendy
Miejskiej Policji w Kaliszu;

4) brakowanie materiatéw niearchiwalnych;

5) wykonywanie czynnosci porzadkowych majacych na celu utrzymywanie czystosci
i nalezytego stanu estetycznego w pomieszczeniach Komisariatu i jego otoczeniu,

6) realizacja zleconych przez Komendanta czynnosci administracyjno-gospodarczych
majgcych na celu usprawnienie funkcjonowania Komisariatu z uwzglednieniem
przepisdw prawa pracy.

2. Zespot Administracyjno-Gospodarczy — wspotpracuje  z ~ Wydziatem  Finansow

i Zaopatrzenia oraz Wydziatem Ogolnym Komendy Miejskiej Policji w Kaliszu.

ROZDZIAL 5

Przepisy przejSciowe i koncowe

§ 22
Komendant zobowiazany jest w terminie 30 dni od wejscia w zycie regulaminu okres$li¢
szczegdlowe zakresy zadan dla swoich komérek organizacyjnych oraz sporzadzié¢ karty opisu
stanowisk pracy i iakresy czynnosci dla poszczegdlnych stanowisk policyjnych
i pracowniczych. ;
;
i §23
Kcemendant jest obowiqigny niezwlocznie zapoznaé podleglych policjantéw i pracownikow
Policji z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

§24
Policjanci sg zobowigzani do noszenia przepisowego umundurowania i wyposazenia w czasie
pelnienia stuzby. Obowigzek noszenia munduru nie ma zastosowania w przypadkach
okieslonych w odrebnych przepisach.

§ 25
Regulamin jest dokumentem do uzytku wewnetrznego.



§ 26

Traci moc Regulamin Komisariatu Policji w Stawiszynie z dnia 27.06.2011 roku (KPS-011-
1055/11).

§ 27
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT KOMISARIATU POLICJI
W STAWISZYNIE '

%’/ “Z//C 0%;//%344/(%

asp. szt. Mariusz KOLODZIEJCZYK

W _DOrozZumieniu:

KOMENDANT MIEJSKI POLICJI
W KALISZU
Z upowaznienia

ZASTEPCA
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